
植物科学学院教职工请假外出报备单
	姓  名
	
	手机号码
	

	外出地点
	
	外出期间
代管工作人
	

	外出时间
	年    月    日至   年   月   日     共  天

	外出事由
	

	所在部门
意    见
	负责人签名：

时      间：

	分管（联系）

院  领  导

意      见
	       分管（联系）院领导：

	党政主要

负 责 人

意    见
	       党政主要负责人：

	备注
	




